Tiedemuseo Liekki, Observatorio ja Piirustussali

Yhteystiedot tietojen kasittelyyn liittyvia kysymyksia varten

liekki@helsinki.fi

Miksi kasittelemme henkilotietoja?
Tiedemuseo Liekissa tietoja kasitelldaan

Asiakkaat ja yhteistydkumppanit

e museon tapahtumiin ja tilaisuuksiin (esim. opastukset, yleis6tapahtumat, tyépajat, luennot,
leirit) ilmoittautumisen ja jarjestamisen vuoksi

e tilavarausten vastaanottamiseksi ja jarjestamiseksi
o arkiston kayttésopimusten hallinnoimiseksi
kuvatilausten kasittelemiseksi

laskuttamisen vuoksi

kilpailuiden ja arvontojen jarjestamiseksi

e museon palveluista ja toiminnasta kertomiseksi sekd muuhun viestintaan (esim.
joulukorttien lahettamiseksi)

e palautteiden ja mielipidekyselyiden vastaanottamiseksi ja laatimiseksi

o tutkimuslupien hallinnoimiseksi

Museon kokoelmat

¢ museon kokoelmien hallinnoimiseksi (esim. omistajat, valokuvaajat, kokoelmissa esiintyvat
henkilot)

e kokoelmien lahjoittajien ja lainaajien tietojen hallinnoimiseksi
e kokoelmahallintajarjestelman kayttajien hallinnoimiseksi

Museon henkilosto

¢ henkiloston ja keikkatyontekijoiden rekrytoimiseksi, tydvuoroista sopimiseksi ja palkkioiden
maksamiseksi (palkkiopohjaiset, harjoittelijat).

Mika on kasittelyn lainmukainen peruste?

Asiakkaiden ja yhteistydkumppanien henkilotietojen kasittely perustuu suostumukseen,
sopimussuhteeseen tai oikeutettuun etuun.

Kokoelmien osalta henkilotietojen kasittely on tarpeen yleisen edun mukaiseen arkistointitarkoitukseen.

Henkiloston osalta henkilotietojen kasittely perustuu suostumukseen tai sopimussuhteeseen.
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Mita tietoja kasitellaan?

Asiakkaat ja yhteistyokumppanit

e nimi
¢ mahdollinen tydnantajatieto ja titteli
¢ yhteystiedot, kuten puhelinnumero, sahkdposti ja postiosoite

e tapahtumat: allergia- ja erikoisruokavaliotiedot, lasten osalta ika ja huoltajan yhteystiedot.

Museon kokoelmat

Kokoelmiin liittyvat tiedot, muun muassa:

e nimi

e syntymaaika, kuolinaika, muut henkilon elinkaareen liittyvat paivamaarat
e sukupuoli

e valokuvat, videot ja muut aineistot henkilosta

e koulutus, ammatti

o opiskelupaikat, tydpaikat, asuinpaikat

e perheenjasenten nimet seka synnyin- ja kuolinajat

e erityisiin henkil6tietoryhmiin kuuluvat tiedot (esim. henkilén terveydentila, poliittiset
mielipiteet, uskonnollinen tai filosofinen vakaumus).

Lahjoittajien ja lainaajien tiedot:

e nimi

ammattinimike, tutkinto, elakeldinen

tyopaikka (mikali lahjoitus tehddan tydnantajan nimissa)

yhteystiedot, kuten puhelinnumero, séhkdposti ja postiosoite

lahjoittajan yhteys lahjoitettavan aineiston alkuperaiseen omistajaan (esim.
sukulaisuussuhde).

Kokoelmahallintajarjestelman kayttajatiedot:
e nimi, kayttajatunnus, tydnantaja, syntymaaika ym. kdyttdjan antamat tiedot.

Museon henkilosto

e nimi
e yhteystiedot, kuten puhelinnumero ja sdahkoposti.
Mista lahteista henkildtietoja kerataan eli mika on tietojen alkupera?

Museon asiakas, yhteistydkumppani tai lahjoittaja antaa tietonsa itse (esim. vastaamalla lomakkeeseen tai
sahkopostitse).



Kokoelmiin liittyvia tietoja voidaan saada muista arkistoista, asiakkailta, yhteistydkumppaneilta tai julkisista
|ahteistd. Lahjoittajat antavat tietoja henkilosta, joille lahjoitetut aineistot ovat kuuluneet.

Sailytysajat
Keikkatyontekijoihin seka tapahtumiin ja tilaisuuksiin, arvontoihin, palautteisiin, viestintaan, tilavarauksiin
ja laskutukseen liittyvia yhteystietoja sailytetdan niin kauan kuin ne ovat tarpeellisia toiminnan suunnittelua

ja jarjestamista varten.

Kokoelmiin liittyvia tietoja sailytetdaan pysyvasti.

Kenelle luovutamme tietojasi?

Asiakkaiden ja yhteistyokumppanien tietoja ei luovuteta lahtokohtaisesti museon ulkopuolelle. Tietoja
voidaan luovuttaa yhteistyokumppaneille esimerkiksi yhteisten tapahtumien jarjestamiseksi.

Kokoelmiin liittyvia tietoja ja lahjoittajatietoja luovutetaan yleisten museotoiminnan kaytantojen
mukaisesti. Lahjoittajan yhteystietoja voidaan hdanen suostumuksellaan luovuttaa tutkimuskadyttoon tai
muulle lisatietoja haluavalle taholle.

Keikkatyontekijoille voidaan luovuttaa muiden keikkatyontekijoiden nimet ja yhteystiedot
(puhelinnumero).

Luovutetaanko tietoja EU:n ulkopuolelle?

Henkilotietoja ei paaasiallisesti luovuteta EU:n ulkopuolelle. Henkil6tietoja saatetaan luovuttaa EU:n
ulkopuolelle kadytettdaessa esimerkiksi kyselyihin tai ilmoittautumisiin ulkopuolista palveluntarjoajaa. Tietoja
luovutettaessa huolehditaan asianmukaisista suojatoimista (esim. kaytetdaan EU-komission hyvaksymia
mallisopimuslausekkeita).

Kokoelma-aineistojen kopioita ja kokoelmiin liittyvia tietoja voidaan luovuttaa myds EU:n ulkopuolelle.



